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Администрация

муниципального образования

Покровский сельсовет

Курманаевского района

Оренбургской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«03» 02.2014  № 09-п
	


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях »

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций  и  административных  регламентов  предоставления  государственных услуг», Уставом муниципального образования Покровский  сельсовет Курманаевского района Оренбургской области:

 1.Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Покровского сельсовета муниципальной услуги  «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях ».

2. Опубликовать постановление в газете «   Вестник Покровского сельсовета » и  разместить на официальном сайте  муниципального образования Курманаевский район  .

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 

 Глава муниципального образования                                                   А.А.Васин
Разослано: в дело, администрации района, прокурору района

Приложение  к Постановлению

 от    №   п

Административный регламент

Администрации муниципального образования Покровский сельсовет Курманаевского района Оренбургской области 
по предоставлению муниципальной услуги 
 «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 

в    качестве   нуждающихся   в   жилых    помещениях  »

Раздел 1. Общие положения

 1.1. Предмет регулирования регламента

          Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее по тексту – Административный регламент) на территории муниципального образования Покровский_ сельсовет Курманаевского района Оренбургской области разработан в целях повышения открытости деятельности органов местного самоуправления, качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при её предоставлении, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

           Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, относящиеся к категории малоимущих граждан, а также к  иным определенным федеральными законами или законом Оренбургской области категориям граждан (далее – заявители).       

           От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

           1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

           Заявители получают информацию о порядке предоставления муниципальной услуги посредством обращения в Администрацию муниципального образования Покровский сельсовет Курманаевского района Оренбургской области (далее – Администрация) с использованием телефонной, факсимильной, почтовой связи, посредством электронной почты, информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или при личном обращении.

           Информация об услуге размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и на Портале государственных услуг Оренбургской области www.pgu.orenburg-gov.ru (далее – Порталы).

           1.3.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

           1.3.2.1. Достоверность предоставляемой информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

           1.3.2.2. Четкость в изложении информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

           1.3.2.3. Полнота информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

           1.3.2.4. Наглядность форм предоставляемой информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

           1.3.2.5. Удобство и доступность получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

           1.3.2.6. Оперативность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

           1.3.3.  Информация предоставляется Администрацией:

           - по адресу: 461074, Оренбургская область, Курманаевский район, село Покровка, улица Советская, дом 15.
           - по телефону: 8 (35341) 2-41-44 факс: 2-41-37;

           - по электронному адресу: ; zininata@mail.ru  ;   
 - на официальном сайте администрации km@mail.orb.ru ;
          - график работы Администрации:

            понедельник-пятница с 09.00 час. до 17.00 час.;

            обеденный перерыв: с 13.00 час. до 14.00 час.;

            приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница.;

            выходные дни: суббота, воскресенье.

           1.3.4. Перечень организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

           1.3.4.1. МБУ «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям по Курманаевскому району»:

           - адрес: 461060 с. Курманаевка, пл. Ленина, д. 1;

           - телефон: 8 (35341) 2-12-52;

           - электронный адрес: kumikm@mail.orb.ru
           - график работы Комитета:

             понедельник-пятница с 09.00 час. до 17.00 час.;

             обеденный перерыв: с 13.00 час. до 14.00 час.;

             приемные дни: понедельник - пятница с 09.00 час. до 17.00 час.;

             выходные дни: суббота, воскресенье.

           1.3.4.2. Отдел социальной защиты населения Министерства социального развития Оренбургской области:

           адрес: 461060 с. Курманаевка, пл. Ленина, д.1.;

           телефон: 8 35341 2-16-47 

           электронный адрес:kur_soc@mail.ru; 

           график работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница;
           приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница 

с 09.00 час. до 17.00 час.;

           обеденный перерыв: с 13.00 час. до 14.00 час.;

           выходные дни: суббота, воскресенье.

           1.3.4.3.  Бузулукский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области:

- адрес: с. Курманаевка,ул.40 лет победы, 7 ;

- телефоны: 8 35341 2-22-92 
-электронный адрес:
- график работы:

 понедельник-пятница с 8-30 до 17-30 час.;

суббота с 8-30 до 13-00 час.;

приемные дни: понедельник-пятница с 8-30 до 17-30 час.;

суббота с 8-30 до 13-00 час.;

обеденный перерыв: с 13.00 час. до 14.00 час.;

выходной день: воскресенье.

1.3.4.4.  Бузулукский филиал ГУП Оренбургской области «Областной центр инвентаризации и оценки недвижимости»: 

- адрес: 461060  с. Курманаевка , ул.Суворова д, 1, помещение 1.;

- телефоны:  8 353 41 2-21-02 ;
 
- электронный адрес: procko-olga.prokofieva@yandex.ru
 
- график работы :

Понедельник-пятница с 8-30 до 17-30 час.;
Суббота с 8-30 до 16-00 час;
обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 час.;

выходной день – воскресенье;

приемные дни: понедельник-пятница с 8-30 до 17-30 час.;
суббота с 8-30 до 16-00 час;
.

               1.3.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой Администрации или специалистом  Администрации, к обязанностям которого согласно должностной инструкции относится приём, регистрация заявления и подготовка документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги (далее – специалисты Администрации).

           1.3.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:

           - о правовых основаниях для предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта) - п. 2.5 настоящего Административного регламента;

          - о графике (режиме приема посетителей) Администрации - п. 1.3.3 настоящего Административного регламента;

          - о категории заявителей муниципальной услуги и требованиях к ним;

          - о порядке, сроках и условиях предоставления муниципальной услуги;

          - о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

          - об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

           - об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.

           1.3.7. Время информирования о порядке предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя и при ответах на телефонные звонки составляет не более 15 минут.

           1.3.8. При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся о предоставлении муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок  начинается с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Администрации, принявшего звонок.

          При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переводится на другого сотрудника Администрации или заявителю сообщается телефонный номер, по которому предоставляется необходимая информация.

           1.3.9.Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационном стенде Администрации в здании, расположенном по адресу: 461074, с.Покровка, ул.Советская, дом 15.

           1.3.10. На информационном стенде  содержится следующая информация:

           - наименование муниципальной услуги;

           - месторасположение, график работы, номера телефонов, адрес интернет-сайта Администрации и электронный адрес Администрации;

           - категория заявителей, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга;

          - текст настоящего Административного регламента с приложениями;

          - блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

         - извлечения из законодательных и иных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

         - информация о перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

           «Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации 

города и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу

           2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования Покровский сельсовет Курманаевского района Оренбургской области.


В предоставлении муниципальной услуги участвуют МБУ «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям по Курманаевскому району»,  Бузулукский филиал ГУП Оренбургской области «Областной центр инвентаризации и оценки недвижимости», Бузулукский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области, Отдел социальной защиты населения Министерства социального развития Оренбургской области.
           2.2.2. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги, заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. 

           2.2.3. Администрации запрещено требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента и включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг муниципального образования Покровского сельсовета, утвержденный постановлением администрации Покровского сельсовета  № 23-п от 25.07.2012 года.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

          2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

          - принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
          - отказ в принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях. 

           2.3.2. В результате предоставления муниципальной услуги заявитель получает:

           - уведомление о принятии на учёт в качестве нуждающегося  в жилом помещении (по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту);
          - уведомление об отказе в  принятии на учёт в качестве нуждающегося  в жилом помещении (по форме, согласно приложению    № 5  к настоящему Административному регламенту).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

          Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 (тридцать) рабочих дней со дня регистрации Администрацией заявления о принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

           Срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,  составляет 3 (три) рабочих дня  со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

           Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

           - Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ), (официальный текст с внесенными поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009; «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Парламентская газета»,     № 4, 23-29.01.2009);

          - Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1, «Российская газета», 12.01.2005, № 1, «Парламентская газета» № 7-8, 15.01.2005);


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Первоначальный текст опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, №40, ст. 3822; «Парламентская газета», №186, 08.10.2003; «Российская газета», №202, 08.10.2003);
           - Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ»,16.02.2009,  № 7 ст. 776, «Парламентская газета»,  13-19.02.2009,  № 8;  «Российская газета», 13.12.2009,  № 25);


 - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Первоначальный текст опубликован в изданиях «Российская газета», № 168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст.4179); 


- Законом Оренбургской области от 23.11.2005 № 2733/489-III-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (Источники публикации: «Южный Урал»,    N 253 - 254, 09.12.2005, "Бюллетень Законодательного Собрания Оренбургской области от 09.11.2005 (32 заседание), I часть");


 - Законом Оренбургской области от 13.07.2007 N 1347/285-IV-ОЗ
"О предоставлении гражданам, проживающим на территории Оренбургской области, жилых помещений жилищного фонда Оренбургской области» (Первоначальный текст документа опубликован в издании «Южный Урал", N 134-135, спецвыпуск N 40 с документами Законодательного собрания Оренбургской области, 21.07.2007);

           - Уставом муниципального образования Покровского сельсовета Курманаевского района Оренбургской области, утвержденным решением Совета депутатов от 18.12.2013 года № 13;

           - постановлением администрации Покровского совета № 23-п от 25.07.2012 « Об утверждении реестра услуг муниципального образования Покровский сельсовет Курманаевского района Оренбургской области »; 
           - Решением Совета депутатов муниципального образования Покровский сельсовет Курманаевского района Оренбургской области  от 05.04.2011 года  № 15 «Об утверждении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения»
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые  являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

          Перечень документов, необходимый и обязательный для предоставления муниципальной услуги, подлежащий представлению заявителем:

 - Заявление о принятии на учет заполняется гражданином по форме установленной  Законом Оренбургской области от 23.11.2005 года № 2733/489-III-ОЗ  «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», согласно приложению №1 к Административному регламенту и подписывается всеми дееспособными членами семьи, включая временно отсутствующих, за которыми сохраняется право на жилое помещение;

- копии документов, удостоверяющих личности гражданина и членов его семьи и подтверждающих родственные отношения (паспорта, свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, судебные решения о признании членом семьи и другие);

- копия удостоверения опекуна или попечителя (для лиц, над которыми установлена опека, попечительство);

- копия домовой книги;

- справка с места регистрации о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением,;

- копии документов, подтверждающих право пользования или право собственности на занимаемое жилое помещение (договор найма (поднайма), договор на передачу квартиры в собственность граждан, договор купли-продажи, договор мены, договор дарения и другие);

- выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на каждого члена семьи;

- справки органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов недвижимости, по форме 1 для граждан, имеющих в собственности жилое помещение, по форме 4 на каждого члена семьи;

- решение Администрации о признании гражданина малоимущим;

- иные документы, подтверждающие право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральными законами или законом Оренбургской области (справка Бюро медико-социальной экспертизы об инвалидности,  удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение о тяжелой форме хронического заболевания, справка о реабилитации или свидетельство о праве на льготы) (при наличии).

Граждане, изменившие местожительство в пределах Российской Федерации за 5 лет до обращения с заявлением о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях, обязаны предоставить справки с мест их регистрации за указанный период и сведения о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на недвижимое имущество с мест их регистрации за указанный период.

Копии документов, предусмотренных абзацами третьим, четвертым, пятым и седьмым, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента, представляются одновременно с их подлинниками. После проверки соответствия подлинникам копии документов заверяются должностным лицом, осуществляющим прием документов. Подлинник документа подлежит возврату гражданину.

  Администрации запрещено  требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- отсутствие у заявителя полномочий на обращение за муниципальной услугой; 

- непредставление или представление документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента  не в полном объеме;

- представление заявителем документов с наличием исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- несоответствие заявления установленной форме.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований  для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 - не представлены предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Административного регламента документы;

- из представленных документов следует, что гражданин не имеет права состоять на учете нуждающихся в жилых помещениях;

- не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации и  частью 3 статьи 4 Закона Оренбургской области от 23.11.2005 года № 2733/489-III-ОЗ  «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Предоставление справки органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов недвижимости  по форме 1 для граждан, имеющих в собственности жилое помещение, по форме 4 на каждого члена семьи;

2.9.2. Предоставление выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на каждого члена семьи;

2.9.3. Предоставление справки с места регистрации о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, выдаваемой соответствующей жилищно-эксплуатационной организацией, жилищным или жилищно-строительным кооперативом и другими эксплуатационными организациями.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

          Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 (двадцать) минут на одного заявителя.       

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в   п. 2.6. Административного регламента, производится в день его поступления в Администрацию. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.13.1. По размерам и состоянию помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, отвечают требованиям санитарно-гигиенических норм и правил противопожарной безопасности, безопасности труда и защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой муниципальной услуги (повышенная температура воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязнения, шум, вибрации и т.д.);

2.13.2. В местах предоставления муниципальной услуги оборудуются доступные места общего пользования (санитарно-бытовые помещения);

2.13.3. Места ожидания в очереди оборудуются стульями;

2.13.4. Помещения оснащаются оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, нормативными документами, обеспечивающими надлежащее качество предоставляемой услуги.

2.13.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги  размещается на информационном стенде Администрации.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющая измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги, в том числе наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на информационных стендах, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

          - соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

           - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно Административному регламенту;

          - количество обоснованных жалоб.

2.14.2. Необходимое количество взаимодействий заявителя с сотрудниками Администрации  при предоставлении муниципальной услуги – 2 (два):

          1. При личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

   2.При личном получении результата предоставления муниципальной  услуги. 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана в блок-схеме (приложение № 8 к Административному регламенту)

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

1) прием и регистрация заявления с документами, указанными в п.2.6. настоящего Административного регламента или отказ в приеме документов на основании пункта 2.7. Административного регламента.

          2) проведение обследования жилищных условий заявителя специалистами Администрации;

3) направление документов на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам администрации (далее комиссия).

4) рассмотрение комиссией заявления с представленными документами и принятие решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

5) принятие постановления Администрации о  принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо  об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

6) оформление и выдача (направление) заявителю уведомления в соответствии с  принятым постановлением Администрации.
3.2. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги:
3.2.1.Прием и регистрация заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента или отказ в приеме документов на основании пункта 2.7.Административного регламента.

Основанием для начала административной процедуры является подача заявления заявителем в Администрацию с приложением документов, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента при личном приеме. Заявление подается заявителем по месту своего жительства.

Прием документов осуществляется специалистом Администрации. При приеме заявления специалист Администрации проверяет наличие и состав (комплектность) документов, предоставляемых заявителем и необходимых для предоставления муниципальной услуги на предмет их соответствия перечню документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента и требованиям, предусмотренным пунктом 2.7. Административного регламента.

При соответствии представленных документов требованиям пунктов 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента производится регистрация заявления в журнале регистрации заявлений и оформляется расписка в получении документов (согласно приложению №2 к Административному регламенту), которая выдается заявителю либо представителю заявителя. 

При несоответствии представленных документов требованиям пунктов 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента производится отказ в приеме документов.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 (двадцать) минут.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления  в журнале регистрации  заявлений или отказ в приеме документов на основании пункта 2.8. Административного регламента. 

   Форма уведомления об отказе в приеме документов представлена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2.2. Проведение обследования жилищных условий заявителя специалистами Администрации.

Основанием для начала административной процедуры по проведению обследования жилищных условий заявителя является зарегистрированное заявление.

Специалисты Администрации проводят обследование жилищных условий заявителя, в результате чего составляется акт обследования (далее по тексту - акт), форма которого установлена Законом Оренбургской области от 23.11.2005 года № 2733/489-III-ОЗ  «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления.

Результатом исполнения административной процедуры является оформление акта.

3.2.3. Направление документов на рассмотрение Комиссии.

Основанием для начала административной процедуры является оформление акта.

Специалисты Администрации направляют заявление с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, с приложением акта, на рассмотрение комиссии. 

Комиссия создана для решения жилищных вопросов и действует на основании Положения.  Состав комиссии  и  Положение о комиссии утверждается  постановлением Администрации. 

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 (три) рабочих дня.

Результатом исполнения административной процедуры является получение документов секретарем  комиссии.

3.2.4. Рассмотрение комиссией заявления с представленными документами и принятие решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Основанием для начала административной  процедуры является получение секретарем  комиссии заявления с приложенными к нему документами.

Комиссия рассматривает заявление с приложенными к нему документами на соответствие требованиям пункта 2.8. настоящего Административного регламента.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.8. Административного регламента, комиссия принимает решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.8. Административного регламента, комиссия принимает решение об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Решение принимается большинством голосов при наличии кворума не менее половины членов комиссии и оформляется в форме протокола, подписывается председателем и секретарем комиссии и носит рекомендательный характер.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 14 (четырнадцать)  рабочих дней с момента получения комиссией документов.

Результатом исполнения административной процедуры является оформленный протокол заседания комиссии о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении или об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.2.5. Принятие постановления Администрации о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Основанием для начала административной процедуры является принятое комиссией решение о  принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, оформленное протоколом.

       На основании протокола заседания комиссии специалист Администрации подготавливает проект постановления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и направляет главе Администрации для подписания.
Максимальный срок выполнения настоящей административной процедуры  - 4 (четыре) рабочих дня.

      Результатом исполнения административной процедуры является принятое постановление Администрации о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

3.2.6. Оформление и выдача (направление) заявителю уведомления в соответствии с принятым постановлением Администрации. 

Основанием для начала административной процедуры является принятое постановление Администрации о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Специалист Администрации оформляет уведомление о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (согласно приложению №4 к Административному регламенту) либо об отказе  в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (согласно приложению №5 к Административному регламенту), обеспечивает его подписание главой Администрации, регистрирует в журнале регистрации исходящей документации Администрации и выдает (направляет) заявителю не позднее, чем через 3 (три) рабочих дня со дня принятия соответствующего постановления Администрации.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 (три) рабочих дня.   

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

3.3. Состав документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и которые должны быть представлены в иные органы и организации.

Отсутствует необходимость в предоставлении документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в иные органы и организации.

3.4. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях:

- выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на каждого члена семьи (Бузулукский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области);

       - справки органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов недвижимости, по форме 1 для граждан, имеющих в собственности жилое помещение, по форме 4 на каждого члена семьи (ГУП Оренбургской области  «Областной центр инвентаризации и оценки недвижимости» Бузулукский филиал);

     - справка с места регистрации о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений в рамках их должностных инструкций, осуществляется главой Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента. Периодичность осуществления текущего контроля составляет не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

4.2. Специалист Администрации, осуществляющие сбор документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за: 

4.2.1. Прием от заявителей документов, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента;

4.2.2. Соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4.2.3. Сохранность документов, переданных заявителем.                                          

5.Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и  действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области муниципальными правовыми актами  муниципального образования  Покровский сельсовет для предоставления  муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами  муниципального образования Покровский сельсовет для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены муниципальными правовыми актами муниципального образования Покровский сельсовет; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной муниципальными правовыми актами муниципального образования Покровский сельсовет;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе Администрации, по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту. Жалобы на решения, принятые главой Администрации подаются в администрацию Курманаевского района. Жалобы на решения главы Администрации подаются  в Администрацию    района непосредственно главе района.
5.2.2. Жалоба направляется по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также принимается при личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, в администрацию района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу и должностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб (п.5.2.1. настоящего Административного регламента), принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования _____ сельсовет, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.2.5. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалоб
 Приложение № 1

к Административному регламенту

                                                                          Главе Администрации _____ сельсовет 

                                         _______________________________

                                    (фамилия и инициалы главы)

                                                                                                  от гражданина (ки)_______________

                                         _______________________________

                                               (фамилия, имя, отчество)

                                         _______________________________

                                         проживающего (ей) по адресу:

                                                                                                   _____________________________________
                                         _______________________________

                                         паспорт ________________________

                                         ________________________________  

                                             (серия, номер, кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять меня на учет в  качестве  нуждающегося  в  жилом  помещении, 

предоставляемом  по  договору  социального  найма,  в  связи с ____________________

                                                         (указать причину <*>)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Состав семьи _____ человек:

1. Заявитель _______________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

2. Супруг(а) ________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
3. _______________________________________________________________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)

4. ________________________________________________________________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)

5. ________________________________________________________________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи <**>:

6. __________________________________________________________________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)

7. __________________________________________________________________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)

_____________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________________________

                                                   (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ___________________________________________________________________________________________

                                                   (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ___________________________________________________________________________________________

                                                  (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ___________________________________________________________________________________________

                                                  (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

В случае если в представленных мною сведениях и (или) документах произойдут изменения, обязуюсь представить документы, подтверждающие произошедшие изменения, в срок не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Подписи дееспособных членов семьи:

__________________________                      ____________________________

        (фамилия, имя, отчество)                                                                                       (подпись)

_______________________________                                                     _________________________________

        (фамилия, имя, отчество)                                                                                       (подпись)

_______________________________                                                     _________________________________

      (фамилия, имя, отчество)                                                                                         (подпись) 

"_____" ____________________ 20___ г.

Подпись заявителя
______________________________________

(подпись заявителя)

--------------------------------

<*> - Причины: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при котором совместное проживание невозможно.

<**> - Лица, указанные в разделе "Иные члены семьи", признаются таковыми по результатам обследования жилищных условий заявителя или при представлении соответствующего решения суда.

	Приложение №2                                                                       

к Административному регламенту

Расписка

В получении документов для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении:
От заявителя

__________________________________________________________________

(ф.и.о. заявителя)

Проживающего по адресу:___________________________________________,

Принято ___________________документов на ________________листах.

Перечень принятых от заявителя документов:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата получения документов «_____»_____________20   г.

Порядковый номер записи в журнале учета _____________________________

Сдал документы:  ___________________________________________________

(Ф.и.о., подпись, дата)

Принял документы:_________________________________________________

(Ф.и.о., подпись, дата)

   
	


  Приложение № 3

к Административному регламенту

  Куда___________________________  

                                                                                                                                      почтовый адрес заявителя

 _______________________________

Кому__________________________                                                              

                                                                                                                                        Ф.И.О. заявителя

 _______________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  
      Руководствуясь пунктом 2.7. Административного регламента «Прием заявления, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении», Администрация МО ____ сельсовет уведомляет, что в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отказано по следующим основаниям:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(основания для отказа в приеме документов)

Глава администрации

______________________              ________________

                                                                             подпись                                               Ф.И.О.

                                                                                         «____»_____________20___г. 

 Приложение № 4

к Административному регламенту

	



                                                                 Куда__________________________  

 _______________________________  _______________________________

                                                               Кому__________________________  

Уведомление

Согласно _________________________________________________________

реквизиты постановления администрации 

__________________________________________________________________

 Вы  приняты на учет, в качестве нуждающегося в жилом помещении с составом семьи ___ человек(а):

1.________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения

2. ________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения 

3._________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения

по категории _______________________________________________________

Указывается категория в соответствии с ч. 4 ст. 7 закона Оренбургской области от 23.11.2005 года № 2733/489-III-ОЗ  «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 Номер Вашего учетного дела _______

Глава администрации             _________________/_______________                                   

М.П.

«___»___________201__г.

Приложение № 5

к Административному регламенту

                                                             Куда __________________________  

 _______________________________  _______________________________

                                                           Кому __________________________  

Уведомление

        Согласно _____________________________________________________

реквизиты решения главы муниципального образования

__________________________________________________________________Вам отказано в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма по категории __________________________________________________________________

Указать категорию

 по следующим причинам:

________________________________________________________________

 ________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Глава администрации          ______________ /___________________                   

М.П.

«___»___________201__г.

Приложение № 6

 к Административному регламенту

ЖАЛОБА

на неправомерные действия (бездействие) должностных лиц

___________________________________________________

«___» ___________20__ г.

        Прошу принять жалобу от _______________________________________

                                                                                                     Ф.И.О., почтовый адрес

 __________________________________________________________________

на неправомерные действия (бездействие) ______________________________

                                                                                                                                      Ф.И.О., должность

_______________________________________________________________________________________________________

состоящую в следующем: ___________________________________________

                                                                                указать причины жалобы, дату  и т. д.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

        В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы (при наличии):

1.________________________________________________________________

2.________________________________________________________________

3.________________________________________________________________

4_________________________________________________________________

________________________                                                           _____________

                       Ф.И.О.                                                                                                               подпись

Жалобу принял:

________________________         ________________              _______________

                         Ф.И.О.                                                          подпись                                              должность

Приложение № 7

к Административному регламенту

АКТ

обследования жилищных условий гражданина

"____"_______________20___ г.

Муниципальное образование ___________________________________________________

                                                                                              (наименование)

Комиссия в составе: ___________________________________________________________

                                                                                 (фамилия, инициалы, должность)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

проверила жилищные условия гражданина _______________________________________,

                                                                                                              (фамилия, имя, отчество)

проживающего в доме N ____, квартира N ____ по улице ___________________________, и установила следующее:

1. Жилое помещение, занимаемое гражданином  на  праве  пользования (праве собственности) на основании ____________________________________________________

                                                                        (указать основание и реквизиты

_____________________________________________________________________________,

                                                      правоустанавливающих документов)

общей площадью ____ кв.  метров,  состоит  из  ______  комнат, расположена на ___ этаже в ______ этажном доме.

Площадь комнат: 1. _____ кв. метров, 2. _____ кв. метров, 3. _____ кв. метров.

Комнаты _____________________________________________________________________

                                                                           (изолированные, смежные)

Квартира ____________________________________________________________________.

                                                               (отдельная, коммунальная)

2. Благоустройство жилого помещения: __________________________________________

                                                                                                                (наличие водопровода,

_____________________________________________________________________________

                                                                канализации, горячей воды, отопления)

3. Собственником (нанимателем) жилого помещения является________________________

_____________________________________________________________________________

                                                                 (фамилия, имя, отчество)

4. В жилом помещении проживают:

	N 
п/п
	Фамилия, 
имя,   
отчество
	Год   
рождения
	Родственные
отношения
	С какого  
времени   
проживает в 
данном   
населенном 
пункте
	С какого времени
зарегистрирован 
в данном жилом 
помещении

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. Дополнительные данные о семье заявителя ______________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Заключение комиссии _______________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии      _____________________

                                                   _____________________

Начальник жилищно-

эксплуатационной организации _________________ (фамилия, инициалы)

                                                           (подпись)

Подпись заявителя                   _____________________

Приложение № 8

 к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги


Обращение заявителей





Соответствие представленных документов требованиям пунктов 2.6. и 2.7.  Административного регламента  








Несоответствие представленных документов требованиям пунктов 2.6. и 2.7. Административного регламента








Направление документов на рассмотрение Комиссии





Отказ в приеме заявления с документами, указанными в пункте 2.6. Административного регламента, на  основании пункта 2.7











Оформление и выдача (направление) заявителю уведомления о принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом  помещении





Оформление и выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом  помещении


услуги








Регистрация заявления с документами, указанными в пункте 2.6. Административного регламента   








Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8.  Административного регламента  











Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8.  Административного регламента  








Принятие комиссией решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом  помещении





Принятие комиссией решения об отказе в  принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом  помещении








Принятие постановления Администрации о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом  помещении 





Принятие постановления Администрации об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом  помещении





Проведение обследования жилищных условий заявителя специалистами Администрации











